
2024학년도 1학기

생활관 입사신청 방법 안내
※ 2023-2학기 입사신청부터 생활관 관련된 모든 신청이

기존 통합정보시스템에서 DMS사이트로 변경되었으니

참고하시기 바랍니다. (PC, 모바일 신청 가능)

※ DMS로 변경되면서 입사관련 안내를

기존 문자알림(SMS)서비스에서 사이트알림서비스로

하고 있습니다.(서류부적격 알림 미확인시

본인책임이므로 양해바랍니다.)



중원대학교
생활관 신규 홈페이지

접속
http://dms.jwu.ac.kr

☆서류파일 등록하기 클릭 후 서약서 제출해야 신청완료!☆
(중간에 화면을 끄면 신청이 안됩니다!)



로그인 방법

01

02

입사신청 클릭

로그인



학생 포탈(portal.jwu.ac.kr)
로그인시 사용하는
아이디, 비밀번호 입력

로그인
(PC화면)



로그인
(모바일 화면)

학생 포탈(portal.jwu.ac.kr)
로그인시 사용하는
아이디, 비밀번호 입력



로그인 화면
처음 로그인 화면

생활관 -> 기숙사 메뉴 선택

입사신청 선택



입사신청

상단의 4가지 필수서류를 모두 조회
*서류조회 완료저장: 로그아웃 후 재로그인해도
서류조회 상태로 저장됨

휴대전화, 이메일, 보호자성명, 보호자 관계, 
보호자 휴대전화, 환불계좌 입력

정보이용 동의란 선택 후 입사자 정보 등록
클릭



입사신청
입사서류 등록버튼 클릭
* 입사자 정보등록이 완료된 후 입사서류 등록
화면이 보입니다
입사서류 제출 현황에서는 제출된 입사서류
확인



입사신청
증명사진, 통장사본, 건강진단서 업로드
(단, 건강진단서는 현장제출 클릭할 경우 입사시 제출
가능)
주의사항 확인

서류파일 등록하기 클릭

☆서류파일 등록하기 클릭 후 서약서 제출해야 신청완료!☆
(중간에 화면을 끄면 신청이 안됩니다!)



입사신청
입사서류 제출 후 화면

생활관생 서약서 작성
(전체 동의 체크시 모두 동의로 체크됨)

서약서 제출

☆서류파일 등록하기 클릭 후 서약서 제출해야 신청완료!☆
(중간에 화면을 끄면 신청이 안됩니다!)



입사신청
확인

① 서약서 제출 후 입사신청 결과 확인 방법
: 입사신청 리스트(신청완료) 또는 사이트 알림(접수)
확인
*신청완료 안될시: 신청중→입사신청 취소 후 다시
신청

② 관리자 서류확인시 확인 방법
: 입사신청 리스트(확인완료) 

확인완료

①

②

☆ 신청완료로
확인이 안될시
입사신청이
정상적으로
접수되지 않은
경우이오니

꼭 신청결과를
확인하시기
바랍니다 ☆



입사신청
확인

서류부적격 확인 방법
: 입사신청 리스트(부적격) 또는 사이트
알림(서류부적격) 확인



입사신청
수정

① 입사자 정보등록이 부적격일때 수정 방법
: 입사신청 취소하기 클릭 후 다시 입사신청

② 서류등록이 부적격일때 수정 방법
: 부적격사유 확인→부적격된 서류 수정클릭하여
재업로드

① 입사자 정보등록이 부적격일경우

② 서류등록이부적격일 경우



주소 : 28024 충청북도 괴산군 괴산읍 문무로 85 중원대학교

TEL(주간) : (남)043-830-8242~5 / (여)043-830-8252~5 

TEL(야간) : (남)043-830-8248 / (여)043-830-8258

중원대학교
생활관


